
企业信息表

企业名称：

企业地址：

企业管理费收取权属：

（如属于镇办企业请填上相关工业区名称，例如“金星工业区”；如村办企业请填上相关村委会名称，例如“长山头村委会”。）

公司电话：                传真：

	序号
	相关人员姓名
	职务
	办公电话

（含分机）
	手机
	电子邮箱地址

(必须提供)

	1
	现管理企业的最高负责人：


	
	
	
	

	2
	关务负责人：


	
	
	
	

	3
	报关员：

 
	
	
	
	

	4
	会计负责人：

 
	
	
	
	

	5
	会计： 


	
	
	
	

	6
	统计负责人：


	
	
	
	

	7
	商务联络人：


	
	
	
	


法定代表人签名确认：                 

以上信息请如实填写，核对准确无误后再提交！此表格需上交纸质与电子档，商务事务联络人务必是能随时联系现管理企业的最高负责人的相关人员！同时请企业协助完成以下内容:

（1）纸质版：此份《企业信息表》纸质资料需经企业负责人签名并加盖公章后与月报表一起上交到清溪商务局（财经大厦302室王小姐收）
（2）电子版：4月底前请发word版《企业信息表》（不要扫描版）到我局邮箱：qxswb2017@163.com（3）QQ群：我局拟建QQ群便于信息传达，群号：668945244。如有人员变动，请重新提供此表进行变更备案。咨询电话87339891、 87310301。

